附件1
四川现代种业集团科创中心分公司及权属社会招聘及要求
	序号
	单位名称
	岗位
	工作地点
	需求人数
	岗位职责
	任职要求

	1
	[bookmark: _GoBack]四川现代种业集团科技创新中心有限公司三台分公司
	实验室管理岗
	绵阳市三台县芦溪镇
	1
	1.负责制定并执行实验室管理制度，组织仪器设备的规范使用培训、安全培训与隐患排查；
2.负责实验室设施设备的日常维护与校准，监督仪器的规范使用，建立设备台账并跟踪运行状态；
3.管理实验试剂的采购、存储、领用及废弃试剂的合规处理，确保试剂使用安全可追溯；
4.负责检测实验数据的周期管理，包括数据校验与归档，确保数据真实、完整、可追溯；
5.协助科研团队开展项目申报，参与申报材料的整理与审核；
6.负责实验室对外宣传讲解，介绍研究方向与成果；
7.牵头组织CNAS实验室资质的获取与年度审核，准备相关材料，确保资质持续有效；
8.对外拓展检测业务，对接客户需求，维护客户关系，扩大检测业务规模。
9.服务科研团队食、宿、行等其它工作

	1.30周岁及以下，全日制本科及以上学历，动物医学、动物科学、分子生物学、微生物学、医学类检测相关专业；
2.熟悉实验室常用设备维护流程，掌握实验试剂安全管理规范，了解危险品的储存与废弃物处理流程；
3.熟悉实验室常用设备维护流程，掌握实验试剂安全管理规范，了解危险品的储存与废弃物处理流程；
4.熟悉实验室备案、资质审核工作流程，能推进实验室资质维护工作，具有一定项目申报材料撰写能力，可协助科研项目材料准备；
5.认真细致，责任心强，具有较强沟通能力，团队协助意识强，可配合科研团队完成实验辅助工作；
6.有生猪企业工作经验、疫病监测、实验室管理实操经验者优先。

	2
	四川现代种业集团科技创新中心有限公司三台分公司
	综合行政岗
	绵阳市三台县芦溪镇
	1
	1.负责统筹文书起草、会议组织与行政事务方案的策划执行；
2.落实文件流转、办公用品采购及日常行政支持工作；
3.统筹管理公司综合行政事务。负责人力、财务、安全工作，推动相关管理制度与流程的执行优化，保障办公室运作高效规范；
4.对接公司内部各机构、部门，协调解决跨部门协作问题；
5.负责中心展厅宣传讲解，接待政府考察、合作单位参观及行业交流活动；
6.维护与政府主管部门的关系，争取和落实财政政策支持，对接并维护专家团队合作关系；
7.配合科研团队统筹行政资源，推进项目立项与实施，确保项目合规、高效推进。
	1.45周岁及以下，本科及以上学历，不限专业；
2.3年及以上企事业单位行政或办公室综合管理经验；
3.具备较强的统筹协调能力，能同时推进多线程事务，熟练使用办公软件及行政办公系统；
4.了解生猪种业相关领域基础知识，能快速理解实验室项目需求，衔接行政资源与技术工作；
5.沟通协调能力强，公关能力强，责任心强、原则性强，具备良好的抗压能力，能适应灵活的工作节奏；
6.有国企事业单位行政管理经验或同领域行政工作经验者优先。



